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[Qualifica] cordiale e professionale, in grado di costruire e coltivare relazioni
positive con clienti, personale e dirigenti. Dimostra ottime doti comunicative
con abilita di problem solving e di risoluzione di conflitti complessi.
Competente nell'uso di [Software], offre esperienza nella distribuzione delle
risorse e nella gestione dei calendari.

+ Uso Dei Principali Strumenti + Riservatezza
Informatici « Attitudine Al Problem Solving
» Archiviazione Cartacea E Digitale « Uso 5.0. Windows e Machintosh
« Organizzazione Aziendale « Competenze Informatiche
» Procedure Di Back Office + Uso Di MS Office

» Doti Comunicative E Relazionali

Assistente amministrativo
Ministero della Difesa - Taranto

« Supporto a tutte le attivita amministrative e di segreteria nel rispetto delle
direttive date dal responsabile.

« Riordino e tenuta dell'archivio cartaceo e digitale.

» Raccolta e archiviazione della documentazione contabile e amministrativa.

+ Compilazione e archiviazione dei documenti amministrativi aziendali.

« Data entry e verifica periodica della correttezza dei dati inseriti.

Assistente Tecnico
Ministero della Difesa - Taranto

+ Gestione logistica degli approvvigionamenti essenziali all'esecuzione delle
attivita in programma e delle potenziali variazioni.

«+ Elaborazione e inoltro delle pratiche per l'ottenimento delle autorizzazioni
indispensabili allo svolgimento dei lavori.

« Esecuzione del collaudo finale tramite la realizzazione di test funzionali, la
misurazione delle performance e la valutazione dell'usabilita delle soluzioni.

Sottufficiale marina militare
Ministero della Difesa - Taranto

« Sottufficiale addetto alla manutenzione di aeromobli
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= Responsabile delle attivita aeree in ambito antincendio

= Conduttore di attrezzature complesse antincendio

» Gestione dell'approvigionamente di ricambi, forniture, e materiali di
consuma relative al funzionamento degli aeromobili imbarcati sulle UU.NN
della Marina Militare

+ Addestramento tecnico e preparazione degli operatori A/l prersso la
Stazione Aeromaebili di Grottaglie (TA)

Aeromobili, Scuola di Formazione Antincendio - Grottaglie (TA)

» Abilitazione [Descrizione]

Aeromobili, Scuola Addestramento Specialisti di Yolo - Catania

» Abilitazione [Descrizione]

Militare, Scuole CEMM - Taranto
= Corso di formazione [Tipologia]

Diploma di Perito Commerciale, Ragioneria, ITC Sandro Pertini - Taranto

« Diploma [Ambita]

= Certificazione EIPASS 7 moduli

= Segretario Organizzativo cittadinoe di Taranto del Partito Democratico.

» Membro della Confraternita Marria 55 Addolorata di Taranto dal 2000 ed ex
Responsabile Pubbliche Relazioni nel Periodo 2015 - 2017.

= Membro del Direttivo CISL FP Difesa

« Pubbliche Relazioni
« Associativismo

= Politica

» Informatica




